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RESUMO PROFISSONAL 

De 2017 a 2019, trabalhei como estagiário na Delegacia de Polícia Civil de Bocaina, atendendo ao 

público desempenhando funções pertinentes à vaga, cujo era fazer a oitiva de pessoas e 

testemunhas, elaborar boletins de ocorrência, termos circunstanciados, expedição de ofícios ao 

juízo e prestando auxílio para à autoridade policial, escrivães e investigadores de polícia daquela 

circunscrição.  

Em 2019, trabalhei no curso preparatório pré-vestibular, Conexão Pré-Vestibular na cidade de Jaú, 

um trabalho temporário, no qual realizava como atividade principal a confecção de planilhas com a 

relação de todas as avaliações feitas pelos alunos daquele curso, bem como estruturação de 

avaliações de aprendizagem que os alunos desenvolveriam durante aulas e simulados.  

De 10 de março de 2025 até o presente momento passei em um processo seletivo, organizado pela 

Diretoria de Ensino da Região de Jaú/SP para o trabalho de Agente de Organização Escolar (A.O.E) 

na E.E Profª Nelly Colleone Ravagnolly, no qual se especifica por um contrato temporário de 12 

(doze) meses, onde desempenho diversas funções, dentro e fora da secretaria, atendendo pais, 

mestres alunos e outros colaboradores que necessitam de ajuda, ou saneamento de dúvidas, 

realização de matrículas, organização do fluxo de alunos em intervalos, e nas dependências da 

instituição escolar, organização e entrega de matérias escolares e mantimentos, bem como 

acompanhamento desde a entrada até a saída dos alunos ao final do dia.  

 

HISTÓRICO PROFISSIONAL 

Estagiário, 12/2017 – 07/2019. 

  

Delegacia de Polícia Civil – Bocaina,SP  

Atendimento ao público.  

Confecção de boletins de ocorrência.  

Auxílio na confecção de peças pertinentes ao inquérito policial.  

Oitiva de pessoas.   

Digitalização de ofícios a autoridade judicial e outros órgãos públicos e particulares. 

 

Secretário, 07/2019 – 09/2019  

Conexão pré-vestibular – Mariane Medeiro Magalhães – Jaú,SP  

Atendimento aos alunos e ao público.  

Confecções de documentos e planilhas (Word, Excel).  
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Agente de Organização escolar, 03/2025 – Presente  

E.E Professora Nelly Colleone Ravagnolli (Bocaina/SP) – Diretoria de Ensino da Região de Jaú 

(Governo do Estado de SP) – Jaú,SP  

Confecções de documentos;  

Organização escolar em geral;  

E outras demandas necessárias seguindo ordens da gestão escolar (Diretoria da Escola). 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Graduado em Direito – Concluído em 2022  

Faculdades Integradas de Jaú – Fundação Educacional Dr. Raul Bauab, Jaú,SP 

Graduando em Letras (Português) – 2025 (Presente) – Previsão de término: 2029  

UNIVESP - Universidade Virtual do Estado de São Paulo (online) – São Paulo/SP  

 

OBJETIVO 

Atuar na empresa como contratado na área administrativa ou de vendas e negócios, visando boa 

relação com clientes oferecendo atendimento de qualidade, dedicação e responsabilidade com a 

empresa e principalmente com os clientes e outros colaboradores.  
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