Thais Fernanda Neves

Nacionalidade: brasileira; ="
Idade: 34 anos; & a
Estado civil: solteira.

Endereco: MP 18 Horacio Antdnio Nascimento Neto, n°38. Bairro: Residencial Mais Parque.
CEP: 14.782-026 - Barretos/SP.

Celular: (17) 98127-5061.

E-mail: neves tha.fer@outlook.com.

Objetivo Profissional:

Atuar na area administrativa com énfase em recursos humanos, departamento pessoal,
faturamento ou documentacéo.

Formacgao Académica:

Graduagao em Ciéncias Econdémicas (Unopar/Unifran - Conclusao: 06/2025)

Curso em Auxiliar de Recursos Humanos (Etec. Raphael Brandao - Conclusao: 2016)
Curso em Auxiliar de Departamento Pessoal (Faculdade Barretos - Conclusao: 2015)
Técnico em Administragao (Etec. Raphael Brandao - Conclusao: 2012)

Experiéncia Profissional:

Assistente Administrativo (Recursos Humanos/Departamento Pessoal) - Mafra
Ambiental (de 04/2024 até 06/2025)

Administracdo de documentagao para admissao e demissao.

Controle de ponto, férias, beneficios, ASOs admissionais, periédicos e demissionais.
Conferéncia de folha de pagamento, férias, rescisao e toda documentacao correspondente
ao setor.

Apoio e suporte aos supervisores e encarregados de pessoal, assisténcia e suporte a
seguranga do trabalho.

Assistente Administrativo (Faturamento) - Minerva Foods MBS (de 11/2023 até
10/02/2024)

Faturamento e certificagao

Emissao de notas fiscais de saida de diversos setores e certificados sanitarios.

Auxiliar de Recebimento de Mercadorias - Atacadao S.A. (de 06/2023 até 11/2023)
Entrada e saida de notas fiscais de compras.

Emissao de notas fiscais de servico.

Conferéncia e associacéo de pedidos e mercadorias.

Conferéncia de extratos e arquivo.

Atendente de Recursos Humanos - Estagio Prefeitura Municipal de Barretos (de 02/2023
até 06/2023)

Atendimento e esclarecimento de duvidas e beneficios.

Resolucao de problemas.

Entrada de processos.

Arquivo e apoio dos analistas.

Assistente Administrativo (Departamento Pessoal) - Escritorio de Gestdo Empresarial
(de 12/2021 até 10/2022)
Departamento Pessoal com énfase no rural (tarefeiro/mensalista).

Auxiliar de Escritério - Meta Fiat (de 06/2021 até 12/2021)
Entrada e saida de notas fiscais de pecas e acessorios.
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auxilio no setor de compras de pecas e acessorios.

Analista Administrativo — Transcomap Transportes (de 12/2014 até 03/2021)
Recursos Humanos.

Departamento Pessoal.

Financeiro.

Administrativo em geral.

Auxiliar da Geréncia.

Cursos Complementares:

Fundamentos da Gestao de Projetos - FM2S Educacgao e Consultoria - Concluséo:
12/2025.

Gestao de Pessoas SEBRAE - Conclusao 01/2023.

Cursos Complementares da Graduacao em Ciéncias Econémicas:

Escrituracao Fiscal e Contabil (Especializagao): consideragdes basicas sobre a escrita
fiscal, sistemas de tributacao, escrituracdo contabil, principios basicos, consideracdes

gerais a escrituracdo de um exercicio contabil - Conclusdo em 11/2021.

Finangas Empresariais Especializacdo em gestéao financeira - finangas empresariais -
conclusao em 03/2021.

Empreendedorismo Em Negécios de Impacto Social - Administragdo e Planejamento de
Servigo Social - Servigo Social e Terceiro Setor - Conclusdo em 2020.

Economia Politica Mundial Geografia Urbana - Geografia Politica - Geografia Econémica -
Conclusédo 2020.

Cursos complementares do Técnico em Administragao:

3.2 Semana do Eixo de Gestao de Negoécios - Etec. Raphael Branddo — Mini curso de
recrutamento e selegao - Etec. Raphael Brandao - Concluséo 2012.



