GUILHERME OTAVIO VASCONCELOS

Brasileiro, Solteiro, 31 anos.

Rua Antbnio Fava Sobrinho, n° 765 — Jardim Nova Jau — SP
=14 98143-8813

= quiii_vasconcelos@hotmail.com

» CNH Categoria A/B.

Objetivo Profissional ]
Atuar como Analista de Departamento Pessoal, Assistente de Departamento Pessoal ou na Area

Administrativa.

Resumo de Qualificacoes

» Experiéncia de mais de 5 anos no setor de Departamento Pessoal, atuando com mais de 90
empresas em diversos ramos e atividades.

» Conhecimento nos sistemas Contmatic Phoenix, SEFIP, E-social, DCTF-Web e FGTS Digital.
* Forte atuagao no apoio administrativo e operacional em empresas de diferentes segmentos.

* Boa comunicacao, organizagao e comprometimento com prazos e qualidade nos processos.

Formagao Académica

* Técnico em Recursos Humanos — ETEC Joaquim Ferreira do Amaral — Jau/SP — Conclusao:
2022

» Técnico em Contabilidade — ETEC Joaquim Ferreira do Amaral — Jau/SP — Conclusao: 2023

Experiéncia Profissional

2017 - Atual — Giro Contabil Contabilidade Eireli

Cargo: Aucxiliar de Escritério

Principais Atividades: Admissao, Controle e emissao de Férias, Rescisdo, Controle de
Beneficios, Fechamento de Folha de Pagamento, Apuragao dos impostos, SEFIP, E-social,
DCTF-web, FGTS Digital

2016 — 2017 — A C Garcia Comercio e Industria de Embalagens LTDA

Cargo: Operador de Maquina

Atividades: Operagao de maquinas no setor de embalagens

2012 — 2015 - Sandeza Usinagem e Ferramentaria LTDA ME

Cargo: Montador Industrial

Atividades: Montagem de cofre, chassi, eixo e componentes de retroescavadeiras e colhedoras
de cana.

2010 — 2011 — Supermercados Valentim

Cargo: Empacotador

Atividades: Auxilio no estoque e entregas.

2008 — 2010 — Prefeitura Municipal de Jau

Cargo: Aprendiz

Atividades: Atendimento ao publico e servigos bancarios.

Cursos e Qualificagoes Profissionais
* Manutengao de Notebook — H&S; Informatica (2012);
* Curso de Hardware — H&S; Informatica (2011);
+ Curso de Digitagao — H&S; Informatica (2009);
* Administracao Financeira — H&S; Informatica (2009).



