Thatiane Francis Martins Abelar

Brasileira, 34 anos, Casada.
Residente em Piracicaba — SP
Celular: (19) 99262-1670— Recado: (19) 99746-2347
E-mail: thatianeabelar@gmail.com

ADMINISTRATIVO

\ Formagao Académica |

Ensino Médio — Completo

\ Experiéncias Profissionais |

e Stefanini Multimarcas — Auxiliar Administrativo — 06/02/2024 até atual data
Execucdo de pagamentos para fornecedores, baixa de planilhas,
acompanhamento e pagamento de multas, licenciamentos e IPVAS de veiculos.

e Gramas Xavier — Auxiliar Administrativo -08/07/2021 a 21/01/2023.
Recepcionar e atender clientes, realizar vendas, oferecer produtos,
lancar produtos em estoque, solicitar Notas Fiscais, abrir e fechar o
caixa.

e Pink Moda Festa — Vendedora — De 02/01/2019 a 13/05/2021
Recepcionar e atender clientes, realizar vendas, oferecer produtos,
negociar valores, formas de pagamentos, encaminhar para o
departamento responsavel pelo recebimento.

e Transportadora Risso — Auxiliar de Escritério — De 10/07/2018 a
27/09/2018
Recepcionar e atender os clientes via telefone e presencialmente,
receber correspondéncias, enviar, realizar controles em planilhas,
arquivar documentos

e Despachante Formula Indy — Assistente Administrativo — De 05/10/2011 a
14/05/2016
Recepcionar, atender os clientes via telefone e presencialmente e
fornecer informacdes sobre servigos oferecidos.

Cursos

e Sistema de Ensino Intensivo — SEIl: Vendas
e SEST SENAT - Assistente administrativo

Informatica

Microsoft Word, Power Point, Excel, Internet, Windows
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