Taiana Freitas Alves

Rua: Professora Maria de Lourdes Polonio Ruffo 80

Condominio Pedro Ferreira- Jardim Juliana

Telefone: 14-998162331 ou 14-36216220 ( recado )
E-mail:

Data de nascimento: 27/05/1987

Estado Civil:Casada

Objetivos
Interesse no Setor Administrativo

Busco encarar novos desafios, visando crescimento profissional dentro da area na
qual me identifico.

Procuro uma oportunidade para desenvolver minhas habilidades e contribuir com a
gestdo da empresa para o alcance de seus objetivos.

Formacao

Ensino Médio Completo

Experiéncia

Empresa: Hospital Amaral Carvalho
Cargo: Recepcionista hospitalar
Periodo: 3 anos ( 2025)

Funcoes exercidas: Atendimento presencial e telefonico, liberacdo de exames,
agendamento de retornos, solicitacdes de cirurgias e documentacao. Conferéncia de
FAA e lancamentos (faturamento )

Empresa: Montreal Magazine
Cargo: caixa, assistente administrativo
Periodo: 6 anos ( 2022)

Funcoes exercidas: operacao de caixa e crediario. Tesouraria: tarefas



Curriculo: Taiana Freitas Alves

administrativas, pagamentos de contas (fornecedores e funcionarios ), conciliacdo e
fechamento de caixa, sangrias ,depoésitos, baixa por borderd, cancelamentos,
abertura de tickets ..

Empresa: Lojas Marisa

Cargo: caixa e crediario
Empresa: Oticas Visao 100%
Cargo: caixa e crediario
Empresa: Vienense

Cargo: caixa e balconista
Empresa: Caedu Modas
Cargo: caixa e fiscal de caixa
Empresa: Pizzaria Giovanni's

Cargo: caixa

Qualificacoes

Informatica
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