[Escolha a data]
Gabriela Cristina Carmello

Brasileira, solteira, 27 anos
Rua João Cabanas,111 Cond. José Perez , Jardim Juliana Jau – SP
Celular:  (14) 99637-3940                                                        
E-mail: gaabicarmello122e@gmail.com

FORMAÇÃO

· Ensino Médio Completo
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· 2014-2015 – FORUM
Cargo: Estagiaria
Principais atividades: anotações de processo, movimentações e autuações.
· 2015 – 2017 – SPHAMTEX COMPONENTES PARA CALÇADO
Cargo: Auxiliar de Escritório
Principais atividades: caixa, atendimento ao cliente, emissão de nota fiscal, duplicatas, boletos, cadastramento de produtos, contas à pagar e contas à receber, atendimento telefônico e organização de arquivos.
· 2018 – 2018 E.R PEREZ – CASA DA CESTA BASICA 
Cargo: Auxiliar de Escritório
Principais atividades:  contas à pagar, emissão de pedidos, recepcionista, atendimento telefônico logística de entregas. 
· 2018 – ATUALMENTE MJ AVANTE FUNILARIA E PEÇAS LTDA 
Cargo: Auxiliar Administrativo/ Orçamentista
Principais atividades: Contas à pagar, contas à receber, cadastro de cliente, abertura de processos, atendimento ao cliente, atendimento telefônico, conferencia de peças, emissão de nota fiscal, entrada e saída de nota fiscal no sistema, conferencia de relatórios, vistorias veicular para seguro, orçamento  particular e seguros, compra de peças, cotações de materiais, peças e venda de serviços .
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES


·  Administração, Secretariado, Logística, Contabilidade, Administração Financeira, Propaganda e Marketing (Easy Cursos, 1 ano e 6 meses, conclusão em 2014).
· Banho e Tosa, Auxiliar de Veterinário, Gestão em Pet Shop e Canil e Adestramento (Easy Cursos, 1 ano e 6 meses, conclusão em 2014).
· Informática Básica (Legião Mirim, 80 horas, conclusão em 2015).
· Rotinas Básicas Administrativas e Comerciais (Legião Mirim, 92 horas, conclusão em 2015).

INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Executar serviços de apoio nos setores administrativos.
· Conhecimento no sistema GVM                         
· CNH A/B
· Experiência em Word e Excel
· Conhecimento no sistema Sigma
· Conhecimento no sistema VipData
· Conhecimento no sistema Audatex
· Conhecimento no sistema Cilia
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