CURRICULO PROFISSIONAL

Nome: VITORIA AUDACIO TEIXEIRA
Idade: 25 anos

Cidade: Jau - SP

CNH: Categoria A/B

Contato: (11) 99285-0120 / (14) 99700-2540 (Recado)

Objetivo
Atuar nas areas de atendimento, recepgdo, caixa ou servicos externos, contribuindo com
minhas experiéncias e habilidades para o crescimento da empresa.

Escolaridade
Ensino Médio Completo - Concluido em 2017

Cursos Complementares

Informatica Basica - 2015

Experiéncia Profissional
Clinica Médica Garbulho - Atendente

Perfodo: 01/10/2024 a 23/05/2025

- Atendimento presencial e por telefone aos pacientes, com foco em empatia e cordialidade;
- Agendamento, remarcacao e cancelamento de consultas e exames;

- Cadastro e organizac¢io de prontuarios e dados dos pacientes;

- Controle do fluxo de entrada e saida de pessoas na clinica;

- Suporte a equipe médica e administrativa no dia a dia da clinica.

Danlex Servigo LTDA - Motociclista (Transporte de Documentos)
Periodo: 13/12/2021 a 22/04/2024

- Coleta e entrega de documentos e pequenos volumes em pontos diversos da cidade;
- Organizacao das rotas de entrega e cumprimento de prazos estabelecidos;



- Apoio logistico ao setor de expedicdo e comunicacdo com equipe de vendas;
- Zelo pela integridade dos materiais transportados e bom uso da motocicleta.

Supermercado Central - Operadora de Caixa
Periodo: 09/03/2020 a 06/06/2020

- Atendimento ao cliente com cordialidade, agilidade e atengao;

- Registro de produtos, recebimento de valores e emissdo de notas fiscais;

- Abertura e fechamento de caixa, controle de troco e conferéncia de valores;

- Apoio na organizacdo do setor, reposicao de mercadorias e resolucdo de duvidas de
clientes.

Habilidades

- Boa comunicagdo e atendimento humanizado;

- Agilidade e responsabilidade no manuseio de valores e documentos;
- Organizacdo e proatividade no ambiente de trabalho;

- Facilidade com sistemas de agendamento e operacao de caixa;

- Trabalho em equipe e pontualidade.



