KENIA FLAVIA DE SOUZA
Telefone: (17) 9997464651
CNH: A/B

Objetivo: Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica meus
conhecimentos em favor da instituicao no qual viso integrar, focando sempre o
beneficio e o crescimento da organizacdo e o crescimento profissional.

FORMACAO ACADEMICA:

-Ensino Médio Completo. “Darcy Silveira Vaz”
-Técnico em Servigos Juridicos — “Etec.Cel Raphael Brandao — Centro Paula Souza.”
-Informatica Basica (Pacote Office) — “Rc Informatica”

- Auxiliar de Mecéanica Automotiva, elétrica e hidraulica “Senai”

EXPERIENCIAS:

-EMPRESA: TEREOS (UNIDADE SAO JOSE)
Periodo: Maio/2023 até a presente data
Cargo: Lubrificadora Automotiva

Responsabilidades: Trocas de 6leos, manobras de equipamentos, organizacao de

estoques de 6leos, realiza¢gdes de apontamentos de servigcos concluidos.

EMPRESA: ESCRITORIO DE ADVOCACIA
Periodo: Agosto/2016 a setembro/2022

Cargo: Auxiliar Administrativo — Secretaria
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Responsabilidades: Fazer e atender ligacGes, atendimento presencial e online,

anotac¢des, administracdo de agendas, rotinas bancarias, etc.
EMPRESA: A DAHER & CIA LTDA

Periodo: Dezembro/2013 a Fevereiro/2016

Cargo: Vendedora/Operadora de Caixa

Responsabilidades: Atendimento ao publico, producdo de lanches, fechamento e

abertura de caixas, organizacao de estoques, prateleiras, higienizacdo e utensilios.

EMPRESA: ARCO - ASSOCIACAO DOS ROTARIANOS DE COLINA
Periodo: Dezembro/2010 a Janeiro/2013
Cargo: Auxiliar de escritdrio (Jovem Aprendiz)

Responsabilidades: Atendimento publico, telefénico, organizacdo de agendas e

documentos, rotinas bancarias.
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