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EXPERIÊNCIA

Prefeitura de Jaú, Secretaria de Esportes— Aprendiz
Administrativo

Trabalhei como aprendiz administrativo na secretaria de esportes
onde realizava tarefas da área e controle de acesso de pessoas.

UNIMED, Jaú— Escriturário Administrativo

Atribuições de gestão de documentos hospitalares (prontuário
eletrônico, softwares institucionais, Planilhas estruturadas.),
Atendimento ao público;Ajudar a enfermagem a aceder ao sistema
MV; Controlar e abastecer materiais no setor;Controlar prontuários
para faturamento;Digitar prescrições médicas;Solicitar estoque de
materiais e medicamentos; Garantir a eficácia na administração dos
prontuários e envio de informações ao faturamento,Providenciar
relatório médico conforme a necessidade do convênio; Encaminhar o
prontuário finalizado via sistema para o faturamento

Raízen, Jaú— Aprendiz Administrativo focado em gestão
Lean

Auxílio na disseminação na cultura de melhoria contínua dentro da
instituição junto com 5 sensos de organização, controlar toda
documentação do Sistema de Gestão Integrada, por meio de
manutenção física e eletrônica, visando armazenar os documentos.

Auxiliar nas análises das causas de situações de não conformidades,
mediante a participação na definição de medidas ou de planos de
ação para evitar ocorrências e eliminar situações desta natureza.

Participar na preparação do relatório de análise crítica do Sistema de
Gestão Integrada, mediante o levantamento das informações
inerentes ao desempenho da empresa perante os resultados
alcançados, visando fornecer subsídios para as tomadas de decisões e
aprovações da alta administração em busca da melhoria contínua dos
processos, distribuindo-as a todas as partes interessadas.

COMPETÊNCIAS

HTML, CSS e JavaScript;
(Desenvolvimento Front-end), noções
de Hardware, MS EXCEL; MSWORD;
AUTOCAD 2D; POWER BI; MS
POWERPOINT; MS OUTLOOK; PYTHON
BÁSICO; SEO POWER SUIT; PADRÕES
DAWEB.

​IDIOMAS

INGLÊS PROFICIÊNCIA ELEMENTAR.

FORMAÇÃO

FATEC, JAÚ— SUPERIOR
MÊS DE 2023 - EM CURSO

Gestão da Tecnologia da Informação

Status: EM CURSO

ETEC, JAÚ—MÉDIO/TÉCNICO
FEVEREIRO DE 2020 - DEZEMBRO DE 2022

Técnico em Edificações

Status: CONCLUÍDO

CURSOS

Projeto de Sistemas Web, Bradesco

Projetos em sistemas de TI, IFRS

Leis de Proteção de Dados
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