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RESUMO PESSOAL
Busco uma oportunidade de aplicar os conhecimentos que adquiri durante o meu período de trabalho em empresa. Sou organizada, disciplinada, comunicativa e aprendo rápido. Tenho a certeza de que posso servir de apoio para a conquista das metas da empresa.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Vendedora
Maxximus tattoo e piercing 05/11/2020 - 05/03/2021
- Detalhes
atendimento por telefone, atendimento presencial, levantamento de necessidades do cliente, recebimento, pagamento de contas, fechamento de caixa.
Auxiliar administrativo
Caio Induscar 17/05/2021 - 24/03/2022
- Detalhes
atendimento por telefone, atendimento pessoal, levantamento dos ítens com atraso de entrega, montar planilhas, fazer Follow-up, atualização de cadastro de fornecedores, fazer coleta de dados, emissão de notas fiscais, verificação de nota fiscal, digitalização de documentos, agendamento de salas de reunião, envio de e-mails para os fornecedores, liberação de entrada de fornecedores, organização de salas de reunião e da recepção.
Vendedora
Dicarnietto 09/2022 - 02/2023
- Detalhes
Atendimento ao público, organização do estoque, organização da loja, fechamento de metas, montagem de looks para os clientes

	HABILIDADES / CONHECIMENTOS
· Informática (Intermediário)
· Trabalho em equipe (Avançado)
· Comunicação eficaz (Avançado)
· Flexibilidade (Avançado)
· Pensamento criativo (Avançado)
· Desenvoltura para resolver problemas (Avançado)


FORMAÇÃO EDUCACIONAL

Sophia Gabriel de Oliveira [Concluído] - (Ensino Médio)

Designer de interiores

Unicesumar l [2023/2025] - (Graduação)	

CURSOS

PHE Programa de humanização da empresa

- Caio Induscar (Concluído) - Carga horária: 114.                                          

Administração ANH

-Cebrac (2026)

 


	INFORMAÇÕES ADICIONAIS
- Carreira iniciada empresa de grande porte que atual no mercado interno e externo na fabricação e venda de carroceria e peças de reposição de ônibus, Caio Induscar na área de recursos humanos sendo através do PHE, como jovem aprendiz. Experiência em atividades administrativas, como: atender o telefone interno e externo, arquivar documentos de vendas, atualizar planilhas de vendas, de quantidade de sucatas enviadas no dia no Excel, organizar documentos, enviar e-mails etc. Conteúdos Programático do PHE: Educação financeira, direitos e deveres do trabalhador, gestão industrial e processos produtivo, gestão profissional e pessoal, consequências do mundo digital, orçamento familiar, orientação vocacional; Conhecimentos e conteúdos aprendidos: Entender como funciona os deveres e direitos do trabalhador,
compreender as consequências do mundo digital, aprender a ter postura profissional, aprender como fazer um controle financeiro, saber trabalhar em equipe e entender como funciona dentro de uma empresa; Fui destaque no programa PHE, fui contratada.
Para me aperfeiçoar nas rotinas administrativa, comecei a fazer o curso de assistente administrativo, onde irei aprender sobre Compras, Departamento Pessoal, Correção de Análise de Crédito, Excel, Comunicação, Noções de Matemática, Estoque, Conceitos Administrativos, Finanças Pessoais, Financeiro e Faturamento. Desenvolvimento pessoal, Marketing Pessoal, Formação de Valores, Relações Interpessoais, Trabalho em Equipe, Formação de Líderes, Empreendedorismo, Comunicação e Expressão. Conhecimentos básicos de informática, navegação na Internet, edição de textos, planilha eletrônica e apresentação de slides utilizando o Sistema OperacionalWindows e aplicativos do pacote Office como
Word, Excel e Power Point.
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