
 

 

 

 

 

 

 

 

Dados Pessoais 
 

Cidade: Piracicaba/ SP 

Celular:(19) 98324-1219 

Idade:  24 anos 

Estado civil: solteira 

Email: thais.paula.adm@gmail.com 

linkedin.com/in/thais-paula-309691181/ 

 

Disponibilidade para ínicio imediato 

 

Resumo Profissional 
 

Formada em Gestão Empresarial com a 

carreira desenvolvida na área 

administrativa nos setores fiscal, 

financeiro e logística. 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

  

Thais Fernanda de Paula 

 

Formação Acadêmica 

 

Gestão Empresarial -  FATEC Faculdade de Tecnologia ( 2023) 

Cursos e Complementares 
 

Power BI - SENAI (em andamento) 

Escrita fiscal – SENAC EAD - 30hrs ( 2023) 

Técnico em Administração - ETEC Fernando Febeliano da Costa ( 2020) 

Gestão Industrial e Logística - Escola I - Pro Instituto - 70hrs (2017) 

Auxiliar de Serviços Administrativos e Atendimento ao Público - 1500hrs (2016) 

Pacote Office completo 

Excel nível intermediário. 

Conhecimento no sistema SAP e TID SOFTWARE. 
 

Experiência Profissional 
 

STEEL LABOR – EQUIPAMENTOS LABORATORIAIS LTDA 
Período: 11/2021 até 04/2024  
 Cargo: Faturamento 

 Responsável pela emissão e conferência de notas fiscais de venda, 
conserto, devolução. 

 Emissão de carta de correção. 

 Emissão de pedidos de venda. 

 Cadastro de clientes, contato com as transportadoras, conferência 
de CT-e, agendamento de coleta, rastreio de mercadorias.  

 Envio de boleto, parametrização do sistema, arquivo de documentos 
e elaboração. 

 Alimentação de planilhas de controle. 

 
HYUNDAI MOTOR BRASIL  
Período: 08/2019 até 08/2020  
Cargo: Aprendiz Administrativo 

 Responsável pela requisição e controle de estoque de materiais 
auxiliares no processo produtivo e materiais de escritório. 

 Cotações de fornecedores, alimentação de planilhas diversas, arquivo 
de documentos, 

 Lançamentos e emissão de notas fiscais de entrada e saída. 

 Conferência de materiais diversos e cadastro de produtos. 

 

CATERPILLAR BRASIL  

Período: 09/2018 até 08/2019  
Cargo: Aprendiz de Logística 

 Responsável pela realização de auditoria nos estoques internos e 
externos. 

 Conferência              de pedidos. 

 Acurácia das peças físicas com o sistema e melhoria contínua. 
 

 


