
ANA CLARA DE OLIVEIRA (19 anos)    
   

Telefone: (67) 99852-8691  (Residente de Jaú) 

E-mail: particular.anaclara@gmail.com    

   

 Objetivo: Atuar na área administrativa/Atendimento ao público  

   
Escolaridade:   

Graduação Técnica pelo IFMS (Instituto Federal de Mato Grosso do   

Sul) Dourados – Mato Grosso do Sul   

Curso: Técnico em Informática  (2022)   

   

Ensino Médio: Instituto Federal de Mato Grosso do Sul (IFMS) Dourados   

– Mato Grosso do Sul (2022)   

   
CURSOS ADICIONAIS    

• Especialização em Word, Excel, PowerPoint, Photoshop – Prepara Cursos 

• Marketing Digital – IFMS 

• Comunicação eficaz para vendas – IFMS 

• Desenvolvimento Pessoal e Profissional – IFMS  

• Introdução à Inteligência Artificial – IFMS   

   
Experiências Profissionais:  

     

Empresa: MC Sette Modi Jaú – SP (06/2023 a 03/2024)  

Ramo de Atividade: Instituição de ensino privado    

Atribuições: Coordenadora Júnior, atuação no setor pedagógico, Lecionação na 

parte de informática, Atendimento ao público em recepção, Gestão financeira. 

  

Empresa: Fialho comércio de alimentos, Dourados – MS (09/2022 a 05/2023) 

Ramo de Atividade: Comércio de alimentos varejistas  

Funções: Atendimento aos fornecedores, líder do setor de compras e 

reabastecimento de mercadorias, contas a pagar e auxiliar de administração 

financeira. 

 

Empresa: Centro de Recondicionamento de Computadores (08/2022 a 09/2022)  

Dourados - MS 

Ramo de Atividade: Manutenção de equipamentos de informática.  

Funções: Manutenção e limpeza preventiva de computadores, instalação de 

softwares e afins para o perfeito funcionamento das máquinas.  

 


